جناب آقای دکتر مسیحی
مدیر محترم امور بین‌الملل
با سلام، 
به استحضار می‌رساند که دانشکده/پژوهشکده/مرکز ... میزبان آقا/آقایان/خانم/خانم‌ها ... از اساتید دانشگاه ... کشور ... جهت ... در سالن/دانشکده/دفتر ... خواهد بود. ضمنا محل اقامت ایشان در ایران .....  به آدرس ........ و تلفن ........ خواهد بود
خواهشمند است جهت ویزای ورود ایشان به کشور اقدامات مقتضی صورت گیرد.
با تشکر
(نام و نام‌خانوادگی)
(سمت)


